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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
Администрация Новодеревеньковского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «26»июня 2012г.                                       
№244
п.Хомутово
Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории  Новодеревеньковского района»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Новодеревеньковского района, постановлением администрации Новодеревеньковского района от  19 апреля 2012 года №129 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Новодеревеньковского района и правил проведения экспертизы проектов административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории  Новодеревеньковского района» согласно приложению.

2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Новодеревеньковский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Новодеревеньковского района в сети Интернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по экономике и координации социальных программ Е.В. Васютина.

     Глава района                                                                   А.М. Рудаков

	
	Приложение

к постановлению администрации Новодеревенькоского района  № 244 от «26» июня 2012 г. 


Административный регламент
предоставления администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории  Новодеревеньковского района»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления администрацией Новодеревеньковского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка  на территории  Новодеревеньковского района» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях  исполнения действующего законодательства, а также повышения качества и культуры обслуживания потребителей.

Настоящий Административный регламент определяет порядок, устанавливает сроки  и последовательность административных действий и (или) принятия решений, определяющий механизм взаимодействия структурных подразделений и должностных лиц администрации района, а также его взаимодействие с заявителями, иными органами государственной власти, учреждениями и организациями при  предоставлении муниципальной услуги по выдаче юридическим лицам разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района (далее – Разрешение).

1.2. Круг заявителей

Заявителем на получение муниципальной услуги является юридическое лицо,  зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории Новодеревеньковского района, в пределах которой предполагается организация розничного рынка (ярмарки) (далее – Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации Новодеревеньковского района Орловской области (далее – администрация района:

1) место нахождения: 303720, Орловская область, Новодеревеньковский район, пгт. Хомутово, пл.Ленина,1;

2) справочные телефоны: (48678) 2-13-50, 2-17-86.
3) факс: (48678) 2-17-37
3) интернет-адрес: www.adminnovod.57ru.ru;

4) адрес электронной почты: novoderevr@adm.orel.ru
5) график работы: 

понедельник–пятница
–   с 9:00 до 18:00; 

перерыв
–   с 13:00 до 14:00;

суббота и воскресенье
–   выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час. 

1.3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам представления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации района при личном контакте с заявителями, посредством почтовой, телефонной, электронной связи.

Консультации предоставляются по вопросам:

о времени и порядке приема запросов о предоставлении муниципальной услуги;

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

о ходе предоставления услуги;

о порядке обжалования действий и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

На индивидуальное (в устной форме) информирование заявителя выделяется не более 15 минут. В случае если для ответа требуется более продолжительное время, заявителю необходимо обратиться в администрацию района с запросом о предоставлении информации.

При информировании по письменным обращениям о процедуре предоставления муниципальной услуги ответ на обращение направляется почтой или по факсу в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в администрации района.

При информировании о процедуре предоставления муниципальной услуги по обращениям, направленным по электронной почте, ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации данного обращения в администрации района.

С момента приема документов заявитель имеет право в на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрации района либо посредством телефонной связи или электронной почты. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем сообщается дата и входящий номер, полученный при подаче заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение его заявления.

Специалисты администрации района при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- подробно и в вежливой форме информировать заявителя по интересующим его вопросам;

- корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование администрации района. В конце консультирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю для получения муниципальной услуги.

Специалисты администрации района не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускаются.

1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается:

на информационном стенде в администрации района – на государственном языке Российской Федерации в удобном для восприятия виде; 

на официальном сайте администрации Новодеревеньковского района в сети Интернет (www.adminnovod.57ru.ru.);

в государственной информационной системе "Региональный реестр  государственных и муниципальных услуг (функций) Орловской области".

На информационном стенде и в сети Интернет (на сайтах, указанных в подпункте 1 пункта 1.3.3 административного регламента) размещается и регулярно актуализируется следующая информация:

о месте нахождения, справочном телефоне, факсе, интернет-адресе, адресе электронной почты и графике работы администрации района;

нормативные правовые акты Российской Федерации и Орловской области, муниципальные правовые акты (извлечения из них), регулирующие вопросы предоставления муниципальной услуги.

Кроме того, на информационном стенде размещается образец заявления о предоставлении муниципальной услуги.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на право организации розничного рынка   на территории  Новодеревеньковского района» 
2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом по экономике администрации Новодеревеньковского района.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Новодеревеньковского района;

- организация розничного рынка, отвечающего требованиям действующего законодательства на территории Новодеревеньковского района; 

- информирование Департамента экономики Орловской области, осуществляющего полномочия по формированию и ведению реестра розничных рынков Орловской области о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки), приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании;
-отказ в выдаче разрешения.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий тридцати календарных дней со дня поступления заявления в администрацию Новодеревеньковского района.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными  правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета" от 25.12.1993 N 237);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета", N 168, 30.07.2010);

Федеральным законом от 28 декабря 2009 г. № 381–ФЗ  «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации» ("Российская газета", N 253, 30.12.2009);

Федеральным законом от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 01.01.2007, N 1 (1 ч.), ст. 34);

Указом  Президента Российской  Федерации  от 29 января 1992 г.  № 65 «О свободе торговли» ("Ведомости СНД и ВС РФ", 06.02.1992, N 6, ст. 290);

Постановлением Правительства Российской Федерации  от 28 апреля 2007 г. № 255 «Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка и перечню содержащихся в нем сведений» ("Собрание законодательства РФ", 30.04.2007, N 18, ст. 2240);

Постановлением   Правительства Российской Федерации от 19 мая 2007 г. № 297 «Об утверждении перечня сельскохозяйственной продукции, продажа которой осуществляется на сельскохозяйственном рынке и сельскохозяйственном кооперативном рынке» ("Собрание законодательства РФ", 28.05.2007, N 22, ст. 2633);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» ("Российская газета", N 52, 15.03.2007);

Приказом Минэкономразвития России от 26 февраля 2007 г. № 56 «Об утверждении номенклатуры товаров, определяющей классы товаров (в целях определения типов розничных рынков)» ("Российская газета", N 91, 28.04.2007);
Законом Орловской области от 19 апреля 2007 г. № 673-ОЗ «Об организации и регулировании деятельности розничных рынков в Орловской области» ("Орловская правда", N 65, 21.04.2007); 

Постановлением  Коллегии  Орловской  области  от 23 апреля 2007 г.  № 86 «Об утверждении типовых форм разрешения на право организации розничного рынка и уведомлений о выдаче и об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка» ("Собрание нормативных правовых актов Орловской области", N 38, январь-август, 2007);

Постановлением  Коллегии  Орловской  области  от 23 апреля 2007 г. № 87 «Об утверждении положения о торговом месте на розничном рынке в Орловской области, порядка заключения договора о предоставлении торгового места и типовых форм договоров о предоставлении торговых мест на розничном рынке, на сельскохозяйственном и сельскохозяйственном кооперативном рынках» ("Собрание нормативных правовых актов Орловской области", N 38, январь-август, 2007);

Постановлением  Коллегии  Орловской  области от 23 апреля 2007 г.  № 88 «О порядке формирования и ведения реестра розничных рынков в Орловской области» "Собрание нормативных правовых актов Орловской области", N 38, январь-август, 2007;

Постановлением Правительства Орловской области от 25 января 2011года №16 «Об утверждении Плана организации розничных рынков на территории Орловской области и Порядка его формирования» ;

- Уставом  Новодеревеньковского района Орловской области;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области и органов местного самоуправления, регулирующие правоотношения в данной сфере. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется заявителю на основании  подачи заявления  (Приложение № 2) и прилагаемых к нему документов в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 г. № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».
Представляются:

- копия учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

- копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Новодеревеньковского района Орловской области находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых

 для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента, или предоставления документов не в полном объеме;

- предоставления заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- подачи заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- письменное заявление гражданина о возврате документов, представленных им для получения муниципальной услуги;

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, в частности утвержденным постановлением Коллегии Орловской области от 23 апреля 2007 г.  № 89 «О плане организации розничных рынков на территории Орловской области»;

- несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Орловской области (Постановление Правительства Орловской области от 25 января 2011года №16 «Об утверждении Плана организации розничных рынков на территории Орловской области и Порядка его формирования»);

- подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.9. Плата за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди, срок регистрации запроса заявителя 


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Центральный вход в здание администрации района должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождении, режиме работы, телефонных номерах.

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации района, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителей с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Заявителем осуществляется взаимодействие с должностным лицом администрации района при предоставлении муниципальной услуги, которое происходит при личной подаче в администрацию района документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. Время приема запроса заявителя составляет не более 30 минут.

Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, также могут быть направлены заявителями в администрацию района по почте. В данном случае взаимодействие с должностным лицом администрацию района не осуществляется.

Критерием качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие подтвержденных фактов нарушений положений настоящего административного регламента. 

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Иные требования при предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. В электронной форме муниципальная услуга не предоставляется. 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления,  вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению;

- проверка   прилагаемых к заявлению документов, полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в них;

- принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения;
- подготовка нормативного правового акта  о выдаче  Разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Новодеревеньковского района или мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки);

- формирование информационных ресурсов, содержащих открытые и общедоступные сведения об организации розничных рынков (ярмарок) на территории Новодеревеньковского района: о выдаче Разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки), приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании;
- информирование Департамента экономики Орловской области, осуществляющего полномочия по формированию и ведению реестра розничных рынков Орловской области о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки), приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании.
3.2. Прием и регистрация заявления,  вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению;

Юридическим основанием для начала исполнения административной процедуры является поступившее в отдел по экономике администрации Новодеревеньковского района  заявление и прилагаемые к нему документы хозяйствующего субъекта на бумажных носителях о предоставлении муниципальной услуги.

Ответственные за выполнение данного действия – специалисты отдела по экономике администрации Новодеревеньковского района.
Специалист  отдела по экономике проводит проверку правильности заполнения заявления, регистрирует их в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями действующего законодательства, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений.

Срок исполнения  административной процедуры - 1 день.

3.3. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных  документах. 
Юридическим основанием для начала исполнения административной процедуры являются прилагаемые к заявлению документы хозяйствующего субъекта.

Специалист  отдела по экономике (далее – специалист отдела)  в день поступления заявления и прилагаемых к нему документов:

- проводит проверку правильности заполнения заявления, в котором должны быть указаны:

а) полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование); 

б) организационно-правовая форма юридического лица; 

в) место его нахождения; 

г) место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок; 

д) государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица; 

е) данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

ж) идентификационный номер налогоплательщика; 

з) данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

и) тип рынка, который предполагается организовать.

В случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги  оформлено не в соответствии с установленными требованиями и (или) имеются замечания по прилагаемым документам, заявителю вручается (направляется)  уведомление о необходимости устранения нарушений  (Приложение № 4).

Правильно  оформленное заявление регистрируется в течение рабочего дня, следующего за днем поступления, о чем заявителю вручается (направляет) уведомление о приеме заявления к рассмотрению  (приложение № 3).

Назначается дата заседания комиссии  для проверки полноты и достоверности сведений, представленных заявителем: 

- заявление;

- копия учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

- нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

- нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

Комиссия, проверяет полноту и достоверность сведений о заявителе, содержащихся в представленных  документах, согласно требованиям действующего законодательства и  настоящего регламента.

Срок исполнения  административной процедуры – в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления.

3.4. Принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения.

Юридическим основанием для начала исполнения административной процедуры является рассмотренное комиссией заявление и  прилагаемые к нему документы хозяйствующего субъекта по предоставлению муниципальной услуги. По результатам проверки полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных  документах комиссией  выносится решение о предоставлении разрешения  на право организации розничного рынка (ярмарки) или об отказе в его предоставлении с обоснованием причин. Решение комиссии  оформляется протоколом. 

Решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка оформляется постановлением администрации Новодеревеньковского района с приложением  уведомления о выдаче разрешения (Приложение №5)  и разрешения на  право организации розничного рынка (Приложение №6) .

В случае отказа в выдаче Разрешения  специалистом отдела по экономике готовится  уведомление об отказе в выдаче Разрешения, с обоснованием причин отказа. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ заявителю может быть отказано в предоставлении Разрешения (Приложение №7). 
Срок исполнения  административной процедуры –  не позднее 3 дней со дня принятия  решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче Разрешения.

3.5. Подготовка нормативного правового акта  о выдаче  разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Орловской области или мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки). 

3.5.1. Юридическим основанием для начала исполнения административной процедуры является, принятое комиссией решение о выдаче заявителю  разрешения  на право организации розничного рынка.

Специалист отдела по экономике готовит постановление администрации Новодеревеньковского района о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Новодеревеньковского района с приложением  уведомления о выдаче Разрешения и разрешения на  право организации розничного рынка (ярмарки). Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.

3.5.2. Юридическим основанием для начала исполнения административной процедуры является, принятое комиссией решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки). 

Специалист отдела по экономике готовит  и направляет заявителю    письменное уведомление  за подписью главы района с обоснованием (указанием) причин  отказа, в соответствии с действующим законодательством. 

Срок исполнения  административной процедуры –  не более 15 календарных дней со дня поступления заявления.

Разрешение предоставляется юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по его письменному заявлению.

3.6. Формирование информационных ресурсов, содержащих открытые и общедоступные сведения об организации розничных рынков (ярмарок) на территории Новодеревеньковского района: о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки), приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании.
Юридическим основанием для начала исполнения административной процедуры является, формирование информационных ресурсов, содержащих в соответствии с законодательством Российской Федерации открытые и общедоступные сведения о рассматриваемых и принятых  решениях администрацией Новодеревеньковского района, контролирующими службами. Информация размещается в СМИ и на официальный сайт администрации Новодеревеньковского района: www.adminnovod.57ru.ru.

Срок исполнения  административной процедуры –  по мере  принятия постановления или поступления информации о деятельности управляющих рынками компаний.

3.7. Информирование Департамента экономики Орловской области, осуществляющего полномочия по формированию и ведению реестра розничных рынков Орловской области о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Отдел по экономике направляет в Департамент экономики Орловской области  информацию о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, о переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании на территории Новодеревеньковского района с указанием данных, определенных  действующим законодательством. 
Информация оформляется в электронном виде и направляется по адресу электронной почты:  ksa@adm.orel.ru.

 Срок исполнения  административной процедуры –   15 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет в пределах своих полномочий глава администрации района и начальник отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации района проверок соблюдения должностными лицами отдела положений настоящего административного регламента.

Непосредственный контроль за соблюдением специалистами отдела последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела.

4.2. Проверки могут быть плановыми и  внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры (тематические проверки).

Внеплановый контроль проводится по обращению заявителя. Обращение заявителя должно соответствовать требованиям, установленным статьей 7 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

4.3. Должностные лица отдела несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них должностных обязанностей, за действия или бездействие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан при предоставлении муниципальной услуги. 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации района, а также должностных лиц администрации района в досудебном (внесудебном) порядке. 

Обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации района в досудебном (внесудебном) порядке не является препятствием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

5.2. Предметом досудебного обжалования является:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Новодеревеньковского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Орловской области, муниципальными правовыми актами Новодеревеньковского района;

7) отказ администрации района, должностных лиц администрации района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. В удовлетворении жалобы (претензии) отказывается в случаях, если: 
в жалобе (претензии) не указаны фамилия, имя, отчество, заявителя (наименование организации), направившего жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в жалобе (претензии) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, при этом жалоба (претензия) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

в жалобе (претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица администрации района, а также членов его семьи;

текст жалобы (претензии) не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заявителю, направившему жалобу (претензию), если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава администрации района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу (претензию);

если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (претензия) заявителя на решения и действия администрации района, а также должностных лиц администрации района при оказании муниципальной услуги.

Жалоба (претензия) заявителя должна содержать следующую информацию:

наименование органа, в который направляется жалоба (претензия);

фамилию, имя, отчество ответственного должностного лица администрации района;

сведения о гражданине (фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, по которому направляется ответ на жалобу (претензию) или уведомление о переадресации жалобы (претензии)), об организации, направившей заявление (наименование, реквизиты, юридический и почтовый адреса, адрес электронной почты, контактные телефоны, фамилия, имя, отчество руководителя организации или его представителя);

суть жалобы (претензии).

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.6. Решения и действия (бездействия) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы главе администрации района.

5.7. Жалоба (претензия) на решения и действия (бездействия) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги, рассматривается в течение 15 рабочих дней.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации района глава администрации района принимает одно из следующих решений:

признает решения и действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги правомерными;

признает решения и действия (бездействие) неправомерными 
и определяет меры, которые должны быть приняты с целью устранения допущенных нарушений, привлечения виновных должностных лиц 
к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О принятом решении уведомляется заявитель.  

Приложение № 1

к административному регламенту администрации Новодеревеньковского района по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района»

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района






                                                                                                                            

                                                                                                                                

                                                                                                                                                       

                                                                                                                          

                                    

                                         

                           


______________
Приложение № 2
к административному регламенту администрации Новодеревеньковского района по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района»

З А Я В Л Е Н И Е

на получение разрешения

на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Новодеревеньковского района
___________________________________________________________________________________________
организационно-правовая форма юридического лица 

___________________________________________________________________________________________
полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование) юридического лица 

___________________________________________________________________________________________ 

место  нахождения юридического лица

___________________________________________________________________________________________
государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица

___________________________________________________________________________________________ 

данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц

___________________________________________________________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика

___________________________________________________________________________________________
данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе

Прошу выдать разрешение на право организации

________________________________________________________ розничного рынка по адресу:

тип рынка, который предполагается организовать

___________________________________________________________________________________________
место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок

С условиями и требованиями, предъявляемыми к организации розничного рынка,   знаком и обязуюсь выполнять.


К заявлению прилагаю:

    
копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов) на __________листах:

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;  

   нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

_____________________     

 Печать           _______________________

        (Ф.И.О.заявителя) 
  






                 (подпись)

Дата представления «______»____________ 20___г   

Приложение № 3
к административному регламенту администрации Новодеревеньковского района по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района»

У В Е Д О М Л Е Н И Е

о приеме заявления  к рассмотрению

Начальником отдела по экономике администрации Новодеревеньковского района  «____»___________20__г.   приняты к рассмотрению заявление  и документы (на _______листах)  

__________________________________________________________________

полное или сокращенное наименование  юридического лица

_____________________________________________________________________________________________ 

место  нахождения юридического лица

на получение разрешения на право организации

________________________________________________________ розничного рынка по адресу:

тип рынка, который предполагается организовать

____________________________________________________________________________________________

место нахождения предполагаемого розничного рынка

Начальник отдела 
по экономике
администрации Новодеревеньковского района    ______________________
Приложение № 4
к административному регламенту администрации Новодеревеньковского района по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района»

У В Е Д О М Л Е Н И Е

о необходимости устранения нарушений

Начальником отдела по экономике администрации Новодеревеньковского района уведомляет

__________________________________________________________________

полное или сокращенное наименование  юридического лица

_____________________________________________________________________________________________

 место  нахождения юридического лица

о необходимости устранения нарушений, выявленных при рассмотрении заявления  и документов, представленных для получения разрешения на право организации______________________________________ розничного рынка по

                                  тип рынка, который предполагается организовать

 адресу:____________________________________________________________
место нахождения предполагаемого розничного рынка

Перечень выявленных нарушений прилагается.

Начальник отдела по экономике
 администрации Новодеревеньковского района
_____________
 Приложение № 5
к административному регламенту администрации Новодеревеньковского района по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района»

У В Е Д О М Л Е Н И Е

о выдаче разрешения на право организации

розничного рынка


Рассмотрев заявление  __________________________________________

__________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами)

от «______»______________20___г.  №____ и представленные документы, проведя проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в них, а также соответствие заявителя требованиям действующего законодательства Российской Федерации и Орловской области, уведомляем Вас, что на основании Постановления администрации Новодеревеньковского района  от «______»___________  20___г.  № ______  удовлетворяем  заявление о выдаче разрешения на право организации  __________________________________________________________________
(тип рынка)
 розничного  рынка по адресу:________________________________________
__________________________________________________________________
(адрес места нахождения юридического лица в соответствии с учредительными документами )

Глава Новодеревеньковского района 

__________________________
                    






(подпись, МП)

________________
Приложение № 6
к административному регламенту администрации Новодеревеньковского района по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района»

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОДЕРЕВЕНЬКОСКОГО РАЙОНА

РАЗРЕШЕНИЕ

«        »  _____________ 201 ____г  

                  п.Хомутово                                                          №

на право  организации розничного рынка (ярмарки)
Выдано___________________________________________________________

зарегистрировано __________________________________________________

                                                (наименование органа, выдавшего свидетельство о государственной регистрации
                                      юридического лица и свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе)

ОГРН _____________________________________________________________

                                               (государственный регистрационный номер записи юридического лица)  
Реквизиты свидетельства о государственной регистрации _______________
__________________________________________________________________

                           ( дата внесения записи в ЕГРЮЛ, серия и номер свидетельства)

ИНН________________________________________________________________________________________________

                                                              (идентификационный номер налогоплательщика) 

Реквизиты свидетельства о постановке на учет в налоговом органе_________

__________________________________________________________________

                                            ( дата  постановки на учет, серия и номер свидетельства) 

и подтверждает право данного юридического лица на организацию

_________________________________________________________________

(наименование, тип розничного рынка)

по адресу:_________________________________________________________




                (место нахождения розничного рынка)

В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Орловской области и на основании Постановления администрации Новодеревеньковского района от «____»_________20 __г. № _______.


Срок действия разрешения до «_______»_______________   ________г.

Глава района 




__________________________
                    






(подпись, МП)

Приложение № 7

к административному регламенту администрации Новодеревеньковского района по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории  Новодеревеньковского района»

У В Е Д О М Л Е Н И Е

об отказе в выдаче разрешения на право организации

 розничного рынка


Рассмотрев заявление  __________________________________________

__________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами)

от «______»______________20___г.  №____ и представленные документы, проведя проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в них, а также соответствие заявителя требованиям действующего законодательства Российской Федерации и Орловской области, уведомляем Вас, что на основании протокола  комиссии от «______»___________  20___г.  № ______   в выдаче разрешения на право организации  ___________________________ розничного рынка  по  адресу:  
                       


(тип рынка)
__________________________________________________________________

(адрес места нахождения

__________________________________________________________________

(адрес места нахождения юридического лица в соответствии с учредительными документами )

отказано.

Приложение: «Обоснование принятого решения» на ________листах.

Начальник отдела по экономике
администрации Новодеревеньковского района                   _________________

Администрация Новодеревеньковского района





отдел по экономике администрации Новодеревеньковского района - проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов


регистрация заявления и наличия прилагаемых к нему документов,  вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению








Поступление заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя в администрацию Новодеревеньковского района 





Заявитель (юридическое лицо)





Принятие   постановления администрации Новодеревеньковского района о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Новодеревеньковского района с приложением  уведомления о выдаче разрешения и разрешения на  право организации розничного рынка








отдел по экономике - подготовка нормативного правового акта  о выдаче  разрешения на право организации розничного рынка (ярмарки) на территории Новодеревеньковского района; 


или


- уведомления об отказе с обоснованием причин отказа








комиссия


- проверка  полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных  документах;  


- принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения








информирование Департамента экономики Орловской области, осуществляющего полномочия по формированию и ведению реестра розничных рынков Орловской области о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, приостановлении, возобновлении, продлении срока действия и аннулировании.








формирование информационных ресурсов, содержащих открытые и общедоступные сведения об организации розничных рынков на территории Новодеревеньковского района и размещение в СМИ и на официальный сайт администрации Новодеревеньковского района








уведомления о выдаче разрешения и разрешения на  право организации розничного рынка на территории Новодеревеньковского района














